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§1

Tento jednaci fad upravuje podrobnosti jednani zastupitelstva obce (déale jen ZO),
zejména pak jeho piipravu, svolani a prubéh jednéni, zplisob usnaseni, jakoz i zpisob
kontroly pInéni usneseni z jednani zastupitelstva obce.

O zasadach jednani upravenych timto jednacim fadem rozhoduje zastupitelstvo obce v
mezich platného pravniho fadu Ceské republiky, zejména zékona ¢.128/2000 Sb. 0 obcich
(obecni zfizeni) ve znéni pozd&jsich predpisi, déle jen zékon.

§2

Plan prace zastupitelstva obce

Zasedani zastupitelstva obce se fidi planem préce, ktery na pfislusné obdobi (zpravidla
jednoho pololeti) schvaluje zastupitelstvo obce.

Néavrh planu prace sestavuje a ke schvdleni zastupitelstvu jej pfedklada starosta nebo
mistostarosta.

Schvaleny plan prace obdrzi vSichni ¢lenové zastupitelstva obce, ¢lenové vybort a komisi
a zaméstnanec obecniho ufadu.

Schvaleny plén prace je uloZen na obecnim tfadé€ k nahlédnuti.

§3

Organizacni priprava

Zastupitelstvo obce se schazi podle potfeby, nejméné 1 x za 3 mésice (§ 92, odst. 1,
zakona). Pokud by se neseSlo po dobu delsi nez 6 mésicu tak, aby bylo schopno se
usnaset, Ministerstvo vnitra jej rozpusti. Jeho zasedani svolava starosta obce. Neucini-li
tak starosta, svola toto zasedani mistostarosta, poptipad¢ jiny Clen zastupitelstva obce.
Pozada-1i o to alespoil tfetina zastupitelstva, hejtman kraje nebo ve stanoveném piipadé
teditel krajského Gfadu svola starosta nebo mistostarosta ¢i jiny ¢len zastupitelstva obce
zasedani nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy byla zadost dorucena obecnimu tradu.
Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.

Starosta informuje prostiednictvim obecniho Ufadu obCany obce o misté, dobé a
navrzeném programu jednadni zastupitelstva obce nejpozdéji 7 dnli (nepocitd se den
vyvéseni a den kondni zasedani zastupitelstva) pfede dnem konéani zasedani, a to formou
oznameni v obecnim rozhlase a zvefejnénim na ufedni desce obecniho Ufadu a na
oficidlnich internetovych strankach obce.

Organizacéni a technické zabezpeceni zasedani zastupitelstva obce zajiStuje starosta
prostfednictvim obecniho Gradu.

§4

Programova priprava zasedani

Program zasedani vcetn¢ pisemnych podkladii piipravuje starosta ve spolupraci s
odbornymi komisemi a obecnim ufadem. Vychazi pfitom z planu prace zastupitelstva na
piislusné obdobi, z navrhi ¢lent zastupitelstva a vybort.
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Starosta obce nebo mistostarosta je povinen zabezpecit prostfednictvim obecniho ufadu
doruceni programu jednani v¢etné pisemnych podkladii vS§em ¢leniim zastupitelstva obce
ve lhuté 7 dni pfede dnem zasedani zastupitelstva obce a to formou zaslani e-mailem,
popiipad¢ pisemnou formou.
Predklada-li ¢len zastupitelstva nebo néktery z vybora vlastni navrh k zafazeni na porad
jednéni ptipraveného zasedani zastupitelstva obce, potom o jeho zafazeni do programu
zasedani rozhodne zastupitelstvo.
Podklady pro zasedani zastupitelstva obsahuji viz. Pfiloha ¢.1 tohoto jednaciho fadu:

o a)nazev materialu,

o b) jméno predkladatele ¢i oznaceni piedkladajiciho organu obce,

o C)obsah,

o d) navrh usneseni a divodovou zpravu, stru¢né odivodnéni navrhu.

§5

Utastnici jednani zastupitelstva obce

Stalymi Gcastniky jednani zastupitelstva obce jsou vSichni zvoleni ¢lenové zastupitelstva
obce.

Pouze zvoleni ¢lenové zastupitelstva se ucastni zasedani s pravem hlasovat.

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zaastiiovat kazdého jeho zasedani, jinak jsou
povinni se ze zasedani omluvit starostovi obce spolu s uvedenim diivodu své neucasti.

§6

Pribéh jednani zastupitelstva obce

Ustavujicimu zasedani predsedd zpravidla dosavadni starosta, pfipadné nejstarS$i Clen
zastupitelstva obce, nez je zvolen starosta nebo mistostarosta (§ 91 odst.1 zakona).
Jednani zastupitelstva obce fidi starosta nebo mistostarosta, poptipad¢ jiny jim povéteny
¢len zastupitelstva obce (dale jen piedsedajici).

Piedsedajici fidi pribeh jednani zastupitelstva obce dle schvaleného programu, a to tak,
aby doslo k projednani vSech jeho bodu a k piijeti konkrétnich zavéri k projednavanym
bodim.

Ptredsedajici udéluje slovo k projednani jednotlivych bodi programu ¢lentim
zastupitelstva v pofadi, v jakém se o slovo pfihlasili, pfednostné vzdy udéli slovo
predkladateli navrhu nebo starostovi, neni-li predsedajicim. VSichni ¢lenové zastupitelstva
se o slovo hlasi zvednutim ruky.

Predsedajici nebo piedkladatel navrhu muze zastupitelstvu obce navrhnout stanoveni
maximalni délky prispévku vSech diskutujicich k projedndvanému bodu programu,
piipadné omezeni poctu vystoupeni kazdého zastupitele k téze véci.

Ptedsedajici dba na to, aby ptispévky v rozpravé byly vécné a tykaly se projednavanych
bodi jednani, za tim ucelem je opravnén napomenout diskutujiciho, ktery nedodrzuje tyto
zasady, je-1i napomenuti neti¢inné, je predsedajici opravnén odebrat diskutujicimu slovo.
Pozada-li o slovo ¢len vlady nebo jim urceny zastupce, senator, poslanec, zastupce organti
kraje, musi mu byt slovo udéleno.

Nikdo nesmi ruSit prabeh jednani zastupitelstva obce, predsedajici je opravnén
pfipadného ruSitele napomenout, je-li napomenuti netcinné, vykaze jej z jednaci
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mistnosti. Do doby nez je sjednan potadek je predsedajici opravnén pterusit jednani
zastupitelstva obce.

§7

Stalé body jednani obecniho zastupitelstva

Stalymi body jednani obecniho zastupitelstva jsou:

A. Zahajovaci ¢ast

a) zahajeni (konstatovani poc¢tu pfitomnych ¢lenti zastupitelstva obce)

b) urceni ovetovateld zapisu - urci predsedajici

¢) urceni zapisovatele - uréi predsedajici

d) kontrola plnéni usneseni minulého jednani obecniho zastupitelstva— provadi
ptedseda nebo ¢len kontrolniho vyboru

o e) kontrola ovéfeni, sdéleni mista uloZeni zapisu a zpravu o namitkach ¢lena ZO
proti zapisu (§95 odst.1 zdkona) z minulého jednani — provadi jeden z ovetovateld,

O O O O

Ptfi zahdjeni jednani zastupitelstva zjisti predsedajici pocet piitomnych clend
zastupitelstva. Pokud neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech Clenil zastupitelstva nebo
se tak stane v prib¢hu jednéani, neni zastupitelstvo obce schopno se usnaSet. V takovém
ptipadé predsedajici ukonci jednéani a svold nahradni zasedani do 15 dnt.

Predseda nebo clen kontrolniho vyboru podd zpravu o plnéni usneseni z minulého
jednani.

Jeden z ovétovatelll zapisu seznami zastupitelstvo s vysledky kontroly zapisu a obecni
zastupitelstvo rozhodne o ptipadnych namitkach k zapisu.

B Programova Cast

=

a) schvaleni programu jednani — piedklada predsedajici

b) informace o ¢innosti organi obce — predkladaji zastupci organti obce dle zakona
) hlavni program jednani - povéfeny ¢len ZO,dale jen predkladatel

d) riizné a vSeobecna diskuse,

e) zaver (rekapitulace schvalenych usnesenich).

0O O O O O

Predsedajici predlozi ke schvaleni navrh programu jednani pfipraveny starostou.

K pfedloZzenym pisemnym podkladim k hlavnim bodiim jednani podava povétreny clen
zastupitelstva (predkladatel) doplitujici informace nebo vysvétleni.

Pti projednavéani hlavnich boda jednani udé€luje predsedajici v rozpravé po uvodnim
vystoupeni predkladatele slovo jednotlivym ¢leniim zastupitelstva obce. Predsedajici pied
hlasovanim usneseni ud¢li slovo pfitomnému obCanu v pfipad€, ze o to projevi zajem.
Obcanova pfipominka se musi vztahovat k projednavanému bodu, musi byt vécna a mize
trvat max. 2 min.

V bodé Riizné a vSeobecnd diskuse, umozni predsedajici pfitomnym hostlim ptednést
naméty a ndvrhy k cinnosti obecniho zastupitelstva, umozni zodpovézeni dotazii
tykajicich se Cinnosti organli obce a obecniho ufadu, pfipadné umozni podani dalSich
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pozadovanych informaci ¢lenim zastupitelstva obce. V piipad¢€, Ze na dotaz nemulze byt
poskytnuta odpovéd’ ihned, je povéfeny Clen zastupitelstva obce povinen zaslat tazateli
prostiednictvim obecniho tfadu pisemnou odpovéd’ do 60 dnti nebo odpovédét na pristim
zasedani zastupitelstva obce. Obcanim nebudou poskytnuty informace, které jsou
predmétem ochrany dle zvlastnich pravnich ptfedpisti (napf. statni a sluzebni tajemstvi,
zakonem chranéna osobni data).

§8

Hlasovani

O predloZenych navrzich hlasuje zastupitelstvo obce vetfejné - aklamaci (zdviZzenim ruky)
nebo tajné.

Pred kazdym hlasovanim zjisti predsedajici pocet pfitomnych ¢lenti zastupitelstva obce.
Zastupitelstvo obce zpravidla hlasuje vefejné - aklamaci, a to tak, Ze Cclenové
zastupitelstva obce hlasuji na vyzvu ptedsedajiciho zdvizenim ruky pro ndvrh, proti
navrhu nebo se hlasovani zdrzi. S¢itani hlast provede predsedajici, ktery poté vyhlasi
vysledek hlasovani.

Kazdy c¢len zastupitelstva obce je opravnén navrhnout, aby bylo o projedndvaném bodu
hlasovéno tajné. O takovémto ndvrhu se bez rozpravy hlasuje pfednostné, tajné hlasovani
se uskutecni, pokud s timto navrhem vyslovi souhlas nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent
zastupitelstva obce. Pribéh tajného hlasovani tidi volebni komise ustavena
zastupitelstvem obce pro celé jeho funk&ni obdobi na ustavujici schlizi zastupitelstva
obce.

Pro obec Teplice nad Be¢vou ustanovilo ZO volebni komisi ve sloZeni:

o Predseda volebni komise - pfedseda kontrolniho vyboru
o 1.Clen volebni komise - predseda finan¢niho vyboru
o 2. Clen volebni komise - mistostarosta obce

Volebni komise pfedd pted tajnym hlasovanim vSem piitomnym c¢lenlim zastupitelstva
obce hlasovaci listek, na kterém je uvedeno:

1. Navrh, o némz se hlasuje ( pfedmét o némz se rozhoduje tajnou volbou).- Ptiloha €. 2
2. Alternativy pro tajnou volbu:

o a) hlasuji pro navrh,
o b) hlasuji proti navrhu,
o ¢) zdrzuji se hlasovani

Po vydani hlasovacich listkli pierusi predsedajici zasedani zastupitelstva obce na dobu
potiebnou pro provedeni tajného hlasovani. Pfi tajném hlasovani upravi clen
zastupitelstva obce hlasovaci listek tak, Ze ponechd nepieSkrtnuty vyznam, pro ktery
hlasuje a hlasovaci listek vlozi do pfipravené urny. S¢itani hlast pfi tajném hlasovani
provede volebni komise, vysledek hlasovani pieda v pisemné formé predsedajicimu, ktery
obnovi prerusené zasedani zastupitelstva obce a vysledek tajného hlasovani vyhlasi.
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Navrh, o némz je hlasovano, je pfijat, hlasuje-li pro ného nadpolovicni vétSina vSech
¢lend zastupitelstva obce. O vysledku hlasovani je proveden zépis urCenym zapisovatelem
podle tohoto jednaciho fadu.

§9

Usneseni

Po kazdém projedndvaném bodu programu je precten predsedajicim navrh usneseni, 0
kterém zastupitelstvo obce hlasuje.
Usneseni musi obsahovat minimaln¢ jednu z nasledujicich casti:

o a) schvalovaci Cast,

o b) ukladaci cast, v niz se konkrétné¢ ukladaji tkoly organiim obce, véetné

zodpovédné osoby, terminu a mista jejich plnéni.

K pfijeti platného usneseni je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech clend
zastupitelstva obce.
Realizaci usneseni zastupitelstva zajist'uji organy obce.
Pribéznou kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva obce provadi starosta obce a kontrolni
vybor.

§10
Zapis z jednani obecniho zastupitelstva

O prubéhu jednani zastupitelstva obce se potfizuje pisemny zapis, ktery obsahuje zejména:
o @) udaj o misté a Case jednani a ¢ase jeho ukonceni,
b) konstatovani poctu pfitomnych ¢lent zastupitelstva obce
C) jména predsedajiciho, ovétovateld zapisu a zapisovatele
d) kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva obce
e) ovéfeni, sdéleni mista uloZeni zapisu a zpravu o ndmitkach ¢lena ZO proti
zapisu (§95 odst.1 zakona) z minulého jednéni
o ) schvaleny program jednani
o g) zapis z pribchu jednani ZO vcetné vysledki hlasovani a ptijatych usneseni
o e) obsah diskuse
Zapis ze zasedani ZO podepisuje starosta a dva urceni ovérovatelé zapisu.
Zapis z jednani zastupitelstva obce je nutno pofidit do 10 dnli po skonceni zasedani a
musi byt uloZzen na obecnim ufadé k nahlédnuti.

O O O O

§11
Jednaci iad vyboru zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce podle § 117 odst.2) zakona zfizuje finanéni a kontrolni vybor.

Vybory plni tkoly, kterymi jej povéti zastupitelstvo obce. Ze své Cinnosti odpovidaji
vybory zastupitelstvu obce.

Finan¢ni a kontrolni vybor je nejméné tfi¢lenny a jejich pocet je vzdy lichy.

Clena vyboru schvaluje a odvolava zastupitelstvo obce.

Vybory se fidi zasadami uvedenymi v Organiza¢nim fadu obce.
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6. Financ¢ni vybor
o a) provadi kontrolu hospodateni s majetkem a finan¢nimi prostfedky obce,
o b) provadi kontrolu pokladny 4 x do roka
o b) plni dalsi tkoly, jimiZz jej povéfilo zastupitelstvo obce.
7. Kontrolni vybor
o a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva obce
o b) kontroluje dodrZzovani pravnich ptedpisii ostatnimi vybory a obecnim ufadem
na useku samostatné ptisobnosti
o c¢) plni dal$i kontrolni tikoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo obce.
8. O provedené kontrole vybor potidi zapis, ktery obsahuje, co bylo kontrolovano, jaké
nedostatky byly zjiStény a ndvrhy na opatfeni smétujici k odstranéni nedostatkd.
9. Zapis podepisuje Clen vyboru, ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec, jehoz ¢innosti se
kontrola tykala.
10. Vybor predlozi zapis zastupitelstvu obce. K zapisu piipoji vyjadieni organu, popiipadé
zaméstnancd, jejichZ se kontrola tykala.
11. Jednani vybort jsou nevetejna a ¢lenové vybort se schazi podle potieby.
12. Z jednéani vyborl se pofidi zdpis a usneseni. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro ného
nadpolovi¢ni vétsina ¢lent vyboru.
§12
Zavérecna ustanoveni
1. ZruSuje se dosavadni jednaci fad obecniho zastupitelstva v Teplicich nad Becvou
schvaleny dne 9.12.2010
2. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.
Ptiloha:
1. - Podklady pro zasedani zastupitelstva
2. - Hlasovaci listek pro tajnou volbu




